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Funktiondrsuppdrag LFK’s tavlingar pa Smedstad Ridsportcenter

Linkdpings Fdltrittklubb arrangerar drligen ett
antal tévlingar pd Smedstad Ridsportcenter.
For att dessa tdvlingar ska fungera sa behévs

funktiondrer, ju fler desto béttre ©

Hdr presenterar vi de olika
funktiondrsuppdragen. Det finns ndgot for
alla! Vi har roligt ihop och det bjuds pad fika
och/eller lunch mm. Och vi brukar ha
funktiondrslotteri med fina vinster. Om du vill
gd bredvid ndgon mer van férsta gangen gar
det bra. Varmt vilkommen att vara med!

Veckor fore tavling

Det ar en massa saker som fixas innan tavling; domare, veterinar, proposition, ryttarmeddelande, priser till
placerade, startlistor, sponsorer, inhandling av mat till funktiondrer mm mm. Och inte att forglomma, ett
stort gang funktionéarer ska engageras. Pa flerdagarstavlingar med uppstallning behéver mobilboxar fixas
med skyltar, span mm.

Har har vi tavlingskommittén, TK, som styr upp saker o ting. Du ar valkommen att vara med!

Tavlingsledare

Varje tavling maste ha en tavlingsledare. Det brukar vara nagon som ar med i tavlingskommittén.
Tavlingsledaren har ett stort ansvar fére, under och efter tavling. Hen samordnar, projektleder och delegerar.
Och har koll pa vilka TavlingsReglementsregler som géller for aktuell tavling. Tavlingsledaren ser “helt enkelt”
till att allt som behover bli gjort blir gjort, genom att géra det sjalv eller be om hjalp.

Funktionarsansvarig

| god tid innan tavling utses en funktionarsansvarig. Den personen har
huvudansvar for att hitta funktionarer. Men har behover saklart alla inblandade
hjalpas at! Sokandet gors huvudsakligen via Facebook. Funktionarsansvarig fixar
ocksa funktiondrschemat dar alla som anmaler sig skrivs in pa sin post. Det gors i
sa lang utstrackning som mojligt efter nskemal, men ibland kan det vara
nodvandigt att flytta runt for att det ska finnas “ratt folk pa ratt plats.” Vi brukar
lanka till funktiondrsschemat fran var facebookgrupp Fantastiska LFK funktionéarer

nar det narmar sig tavling. Hall koll dér sa att du vet var du ska vara ©



Dagen fore tavling
Nar vi framme vid tavling finns det massor med roliga uppdrag att hjalpa till med.

Bygga bana

Du hjalper till att bygga banan fore tavling. Det sker oftast kvallen innan tavlingsstart. Du behdver kunna lyfta
en hinderbom, dressyrstaket eller WE-hinder av olika slag. Du behover ocksa kunna lyssna och félja
instruktioner. Ibland ska banan dekoreras med blommor mm.

Skyltar, avsparrningar
Fore tavling ska skyltar och avsparrningar sattas upp. Har behovs
en person som har erfarenhet av tavling pa Smedstad. Den

personen tar garna emot barhjalp ©

Funktionarsfik

Om moijligt brukar vi plocka fram bord, muggar, tepasar,
servetter och annat som ska vara i funktionarsfiket dagen fore
tavlingsstart. Bord finns pa ”"balkongen” vid domartornet. Vi
brukar ocksa flytta kylskapet fran LFK-kontoret till
funktionarsfiket. Funktionarsfiket ar i Lilla konferensrummet intill
personalkoket pa anldggningens kontorsavdelning.

Funktiondrsuppdrag under tavling

Nar du kommer

till anldggningen ska du borja med att ga till funktionarsfiket som vi har i “Lilla konferensen” intill
personalkoket. Fraga i sekretariatet direkt till hoger innanfoér entrén om du inte hittar. | funktionarsfiket
bockar du i narvaro- och funktionarslotterilista. Kom i god tid, helst 30 minuter, innan ditt uppdrag/din klass
borjar. Tider for klasserna uppdateras efterhand i appen Equipe, https://online.equipe.com/. Vi brukar gora
ett funktionarsschema infor varje tavling som uppdateras efterhand som alla fantastiska funktionarer

anmaler att de vill vara med. Hall koll pa schemat nar det ndrmar sig tavlingsdag. | sekretariatet eller
funktionarsfiket (det varierar) kan du fa telefonnummer till 6verdomare med flera.

Parkering
Du ar den forsta kontakten som tavlingens besdkare och deltagare har med LFK
och Smedstad. Darfor har du som parkeringsvakt en jatteviktig roll och du ska ge
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besokaren ett trevligt bemotande. Den parkeringsvakt som ar forst ut for dagen
bor finnas pa plats minst 1 timme, girna 1 %, innan tavlingen startar for att visa var
bestkare samt tavlanden ska parkera med sina bilar, sldp och lastbilar. Det
”"kommer och gar” fordon under hela tavlingsdagarna.

Nar vi har tavling med uppstallning far de som ska lamna hast i uppstallningen kora
fram dit och sen komma tillbaka och parkera sitt fordon pa anvisad plats. Parkering
for transporter med héast i brukar vara pa stora hoppbanan, den med domartorn.
Transporter utan hast brukar vara direkt till vanster ndr man kor in mot anldaggningen. Och for personbilar pa
”vanliga” parkeringen vid anlaggningen. Dar far inga transporter vara! Om du far en stund 6ver kan du mocka
efter de som inte gor det sjalva. Det finns containrar for detta. Lite logistikkunnande kan vara bra i den har
rollen. Det kan vara bra att ha med egen bil som kan sta vid grinden till inslappet pa parkeringen.

Parkeringsvakten ska lamna sitt telefonnummer i sekretariatet sa att hen ar nabar.


https://online.equipe.com/

Sekretariat

Sekretariatet brukar vara pa kontoret i entrén. Har arbetar vi med
att halla ordning pa startlistor och resultat, ta emot andringar och
strykningar. Och svara pa en massa fragor fran tavlande och
funktionarer. Har kravs ordning och reda, datorvana och
kannedom om organisationen kring hopptavlingar, WE-tavlingar
och/eller dressyrtavlingar.

Ansvarig for sociala medier

Du behover ha koll pa tavlingen, vilka som vinner, hur det gar for vara LFK-ryttare mm. Och géra lampliga
inlagg pa LFKs Instagram- och Facebook-konton. Det ar bra om du har en mobil med bra kamera samt
forsoker likna utseendet pa tidigare inldgg och stories. Du behover dven lagga upp inlagg och handelser
avseende vara sponsorer.

Inslépp till framridning/hoppning

Du ansvarar for inslappet till framridningen/hoppningen. Du haller
reda pa vilka ekipage som far vara pa framridningen/hoppningen
och att det inte ar for manga inne samtidigt. Det &r viktigt att
ekipagen slapps in enligt sin startordning. Det finns ett
kompostgaller med siffror pa som man kan anvanda for att bladdra
fram vilka startnummer som senast gatt in. Himta en startlista
samt en penna i sekretariatet sa att du kan veta vilka ekipage som
ska komma in. Fraga ocksa hur manga som far vara pa
framridningen at gangen. Det kan variera nagot mellan tavlingar.
Nar du kommer till framridningen/hoppningen kan det hdanda att
det redan &r ekipage dar, ta da reda pa vilka du har dar och bocka
av dem. Alla tavlande far information i ett ryttarbrev infor
tavlingen.

Du som ska funktionera hir ska kunna halla ordning och vaga séga ifrdn om nagon vill tringa sig. Aldersgrans
16 ar.

Bana framridning/hoppning

Hall koll, se till att det inte &r rorigt och att ekipagen rider i ratt varv. Se till att framhoppningshindren ar pa
ratt hojd for aktuell klass. Vaga sag ifran om du upplever nagot som inte ar okej. Du kan ocksa saga till
overdomaren vid behov. Mocka framhoppningsbanan nar det gar. Vid hoppning brukar det vara lattast nar
de tavlande gar tavlingsbanan innan sin klass. Ibland behover det krattas fére och efter hindren. Vid
hoppning &r det ett ricke och en oxer pa banan. Aldersgrans fér denna roll ar 16 ar.

Inslapp bana

Du slapper in och ut ekipagen fran tavlingsbanan och kontrollerar att ratt ekipage ar pa banan. Se till att de
tavlande gar ut dar de ska direkt efter sin ritt, genom den stora dérren ut mot utebanan. Det &r inte tillatet
att ga in pa framhoppningen/ridningen efter avslutad ritt. Det brukar vara tva ekipage inne samtidigt, men
inte fler! Se till att den nastsista ryttaren stannar kvar med den sista. Himta startlistor och pennai
sekretariatet sa att du har koll pa vilka som ska in. Du ska ocksa se till att den som ska in harnast haller sig
beredd. Oftast skoter ryttarna det sjdlva, men ibland kan du behoéva ropa efter dem inne pa framhoppningen.



Banpersonal — behovs vid hopptavlingar och WE-tavlingar
Du star pa banan. Ditt jobb &r att plocka upp
bommar som faller, kratta framfér och bakom
hindret nar det behdvs sa att underlaget haller sig
fint utan gropar, samt mocka upp bajs. Du bor ha
pa dig funktionarsvast sa att du syns tydligt. Du
som star inne pa banan ska bara hjalm om du ar
under 18 ar. Mellan tavlingsklasserna, nar det ar
ombyggnation, ar det bra om flera funktionarer
kommer och hjalper till, sa att det gar fort och
smidigt. Alla som star pa banan och
framhoppningen hjalper sjalvklart till vid
ombyggnation och héjning. Vi har alltid en banchef
som har koll pa hur det ska goras. Invanta
instruktioner fran hen. Pa banan behover du vara
UPPMARKSAM! Ha koll pa var ekipaget befinner
sig. Vi rekommenderar att du ar éver 16 ar och van
vid hastar och tavlingsplats.

Tips! Kika pa en banskiss innan klassen borjar sa att
du har koll pa i vilken ordning hindren ska hoppas.

Vid WE-tavling gdller samma som ovan, men det ar
en annan sorts hinder. Vissa av dem behdver
"3aterstallas” efter varje ekipage. Det géller lansen,
ringen pa tjuren och muggen.

Alla som sitter i domartornet ska tinka pa att inte prata nédr speaker/domare pratar i mikrofonen

Tidtagare — behovs vid hopptavling och speedgrenen vid
WE

Du sitter i domartornet och ansvarar for den manuella
tidtagningen av pa ekipaget pa banan. Detta gors som
komplement till den elektroniska tidtagningen, om det
skulle bli nagot fel med den.

Har behéver man vara uppmarksam och skarpt. Du
behover kunna anvanda ett tidtagarur eller fixa tidtagning
pa dator. Du behdver ocksa ha kunskap om tavlingsgangen
i en hopptavling.




Protokoliskrivare — hopptavling

Du sitter i domartornet och arbetar som sekreterare till domaren och skriver enligt domarens instruktioner. |
protokollet finns plats att notera vad som hant vid varje hinder. Du markerar vilka hinder som klaras, vilka
som rivs, ev. olydnad, skriver upp tiden och totalfel. Du behover vara lds- och skrivkunnig och garna ha viss
kunskap om regler i hopptavling. Sa har kan ett hopp-protokoll se ut, det varierar lite.
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Resultat i datorn
En funktionar lagger in antal hinderfel och tider i ett program i datorn. Det behovs for att resultaten ska ga ut
online. Har behdvs, foga forvanande, en person med viss datorvana.

Protokoliskrivare — hopptavling — inverkansbed6mning

Du sitter bredvid domaren och skriver upp hinderfel, tidsfel, inverkanspoang + domarens kommentarer/tips
pa protokollen. Du maste kunna skriva snabbt och tydligt. Och lyssna uppmarksamt. Har hittar du
inverkansprotokoll mm.

Protokollskrivare — dressyrtéavling + dressyr och teknikdelen i WE
Du sitter bredvid domaren och skriver domarens kommentarer
och poéng pa dressyrprotokollen/WE-protokollen. Du bor vara
van med dressyr (WE) ridning och dressyrtermer. Du maste kunna
skriva snabbt och tydligt. Och lyssna uppmarksamt. Mycket
larorikt enligt manga. Har kan du titta pa hur protokollen ser ut:
https://ridsport.se/tavling/grenar/dressyr/dressyrprogram-

protokoll

Paddtryckare — dressyrtavling
Du sitter bredvid domaren och skrivaren och for in resultatet i en I-pad. Du behdéver vara las- och skrivkunnig
med viss kunskap om regler i dressyrtavling, uppmarksam och van att hantera en I-pad.

Protokollspringare — dressyrtavling och WE-tavling (dressyr och teknikdelarna)

Du hdmtar protokoll hos domaren/domarna efter varje ritt och lamnar i sekretariatet. Du farinte gain i
ridhuset under pagaende ritt och ska férsdka hinna ut innan nasta ekipage borjar. Gillar du att ga sa ar det
hér ett toppenuppdrag. Lite serviceinriktad skadar inte. | det har uppdraget har du tid att se manga fina
dressyrritter.


https://ridsport.se/tavling/grenar/hoppning/tavling-regler/ovriga-regler---ponny
https://ridsport.se/tavling/grenar/hoppning/tavling-regler/ovriga-regler---ponny
https://ridsport.se/tavling/grenar/dressyr/dressyrprogram-protokoll
https://ridsport.se/tavling/grenar/dressyr/dressyrprogram-protokoll

Hastkontrollant — galler WE-tavlingar

Omedelbart fore och efter avslutat delmoment for respektive ryttare ska hastkontrollanten kontrollera
ekipaget avseende synlig forekomst av blodvite eller andra skador. Fore start ska hastkontrollanten endast
genomfora okular besiktning med uppsutten ryttare for att inte stora ekipaget.

Om teknikmoment och speedmoment rids utan att banan lamnas ska inte besiktning ske mellan momenten.
Hastkontrollanten ska rapportera till 6verdomaren omedelbart om skal finns for atgard och avseende alla
ekipage senast efter avslutad klass.

Speaker

Sitter uppe i domartornet, pratar i mikrofonen och lotsar publiken genom dagens schema. Uppger vilket
startnummer som ar pa banan, vem som ska halla sig beredd och resultatet for de tavlande. Vid
hopptavlingar sa ar domaren dven speaker.

Prisutdelare

Mellan klasserna ar det prisutdelning. Vi brukar ta in tre
placerade. Du maste kunna ga fram och satta en rosett pa
héstens trans. Du har ocksa hand om vilka priser som ska
delas ut till respektive placerad. Har brukar tva personer
behovas. Om vi har klass-sponsorer far de dela ut sina priser
om de vill.

Priserna brukar nagon i tavlingskommittén ansvara fér, men
vi behover hjalp med utdelningen.

Funktionarsfika

Du haller till i funktionarsfiket. Dar ser du till att det ser snyggt ut och fyller pa om fika/kaffe &r pa vag att ta
slut. Kaffe och saft finner du pa LFK’s kontor, direkt till hoger i funktionarshyllan. PAminn funktiondrerna som
kommer att bocka av sig for narvaro och funktionarslotteri. Du visar var det finns lunch till de funktionarer
som jobbar langa pass. Lunchen brukar forvaras i ett av kylskapen i personalkoket.

Du ordnar ocksa fikakorgar med kaffetermos, kakor, ev. smorgas om det efterfragats, till domare och de
andra som sitter i domartorn och vid domarbord (vid dressyrtavlingar).

Har ser vi girna en glad, peppig person som kan brygga kaffe och starta en mikrovagsugn. Anvand inte
vattenkokaren samtidigt med kaffebryggare eller annat som drar el. Da gar sékringen. Vi har for vana att ha
vattenkokaren i sekretariatet for att undvika detta.

Sjukvardare

Du har 6verblick 6ver tavlingsomradet och tar hand om
eventuella skador pa ryttare som sker pa tavlingsplatsen.
Sjukvardspersonal ska kunna ta hand om saval lattare skador
som att bistd med hjart- och lungraddning i avvaktan pa
ambulans. Du ska kunna bedéma om ambulans behover
tillkallas eller inte. Du maste ha gatt Hjart-Lung-
Raddningsutbildning, HLR, for att fa vara sjukvardare under
tavling. Men vi uppskattar saklart om de finns
sjukvardsutbildad personal som vill stalla upp. Vi har en
sjukvards-ryggsack som ansvarig sjukvardare ska ha med sig.




Sadkerhetsansvarig

har hand om sdkerheten pa anlaggningen. Hen ser till exempel till att avsparrningar finns for att halla publik
och hastar ar atskilda. Det krdvs en vuxen och erfaren person. Det &r oftast nagon fran tavlingskommittén.
Las om vad som géller vid brand nedan.

Alltiallo

Vi vill garna ha nagon som kan hjalpa till med lite av varje. Se till att funktionarer som inte kan komma till
funktionarsfiket pa lange har det bra och far nagot i sig vid behov. Kolla att det finns toalettpapper pa alla
toaletter (utom de vid caféet). Plocka upp skrép fran golven. Se till att papperskorgarna har plats for mer, det
brukar récka att trycka ner pappershanddukarna, men vid behov byt pase. Pasar finns i stddskrubben
bortanfor toaletterna vid sekretariatet. Dar finns ocksa sopsack dar du kan lagga fulla pasar.

VIP-vardar/vérdinnor

Pa lite storre tavlingar har vi ibland en VIP-avdelning.
Dar brukar ryttare, hastagare och sponsorer vara
valkomna, det varierar nagot vilka som har tilltrade
mellan olika tavlingar. Har brukar vi bjuda pa
kaffe/te/dryck/kakor/frukt od. Du som ar VIP-
vard/vardinna ska se till att det hela tiden ar pafyllt
och att det ar rent och fint har. Vi har ofta varmeljus
hér och de ska hallas tanda nar det morknat och bytas
ut vid behov. Du haller ocksa koll pa att inte vem som
helst glider in efter principen hellre fria dn filla ©

Plockabortfunktionarer

Nar sista klassen ar slut ar det dags att plocka ner alla
hinder och/eller dressyrstaket samt alla
dekorationer. Och sa ska det mockas. Nu brukar alla
vara lite slitna men ocksa néjda o glada. Sa nu
beho6ver vi vara manga! Kom gérna och hjalp till dven
om du inte kunnat funktionera tidigare pa tavlingen.
Innan bommar, racken mm plockas ner fran
hinderstoden ska de torkas av sa att de ar fina till
nasta tavling. Framridningen/hoppningen ska ocksa
bort. Och eventuella vaxter plockas ihop sa att vi kan
kora tillbaka dem till Plantagen, som brukar lana ut.

Vid tavlingens slut ska det ocksa stddas sa att de utrymmen vi anvant aterlamnas i fint skick. Funktionérsfiket,
sekretariatet, kontorskorridoren, entrén, omkladningsrummen och toaletterna vid sekretariat och i
omkladningsrum dammsugs/sopas och rengérs. Papperskorgarna téms om de &r fulla. Aven toaletten mellan
ridhusen ska ses 6ver. Stadmaterial finns i stadskrubben bredvid toaletterna i entrén.

Skyltar ska plockas in och stéllas pa plats under ldktaren. Med sina bubbelplastskydd pa.

Arbetet med tédvlingen &r alltsa inte klart nér sista ryttaren ridit 6ver mallinjen. Men hjilper vi alla till sa
gar dven stiddning och bortplockning snabbt och smidigt!



Domare, 6verdomare, veterinar och banharvare hyr vi in.

Overdomare

Overdomaren ir den som kontrollerar att tivlingsreglementet (TR) féljs under tavlingen, exempelvis att hist
och ryttare har den utrustning som foreskrivs, sasom ratt langd pa sporrar, kolla att ryttare inte har betslat
med ett otilldtet bett eller dylikt. Overdomaren ska vara ett stéd for oss som arrangerar tavlingen, inte minst
for tavlingsledaren. Hen ror sig 6ver hela omradet och har koll pa att ryttare, medhjalpare, och ocksa vi
funktionérer, upptrader pa ett bra satt. Kontrollerar avsparrningar mellan publik och ryttare och bevakar
ordning pa framridning. Vid eventuell tvist eller protest &r det 6verdomaren som har sista ordet.
Overdomaren fyller efter varje tavling i en rapport, dar det som varit bra eller daligt patalas for arrangéren.
Rapporten lamnas till foreningen och distriktet. Telefonnummer till 6verdomaren, m fl, far du i sekretariatet.

Domare
Domaren ska ha utbildning for aktuell tavlingsniva och démer ritterna.

Veterinar
Kravs pa en del tavlingar. De besiktigar hdstarna och tar ibland dopingprov.

Utrymning vid brand vid tévlingar och evenemang

Café/konferens Utrymningsvégar: Via laktaren, via foderkdket eller via trappan bakom lekhdrnan.
Ansvarig: Cafépersonal ansvarar for att utrymma hela vaning 2, férutom laktare.

Tank pa: Hissar gar ej att anvanda i handelse av brand. Ej heller den stora trappan ner till entrén da
brandjalusi aker ner dar.

Stall/stalltorg/foderkdk Utrymningsvigar: Via ponnystall, utslappsdorr, storhaststall och foderkok.
Ansvarig: Stallpersonal ansvarar for att utrymma alla ménniskor fran stall, stalltorg och foderkok.

Tank pa: Hastar och Ovriga djur utryms av stallpersonal om mogjligt efter att alla ménniskor ar utrymda.
Hastar sldpps ut i ridskolehagar.

Servicedel van 1 (kontor, personalkék, omklddningsrum, salar/rum, toaletter, entré) Utrymningsvagar:
Via stora entrén, samt utgangen bakom daglig verksamhetsrummet. Ansvarig: Tavlingsledningen
ansvarar for att utrymma servicedelen pa van 1.

Driftutrymmen Utrymningsvagar: Fran containerhuset — via skjutport Fran panncentral — via dorrar
enkel/dubbel

Ansvarig: Driftpersonal ansvarar for att utrymma dessa utrymmen. Néar driftpersonal ej ar i tjanst, ar
containerhus och panncentral i regel lasta och behover ej utrymmas.

Sjukstall och ridhus Utrymningsvagar: Fran ridhus — via portar pa langsidorna, svarta porten pa
kortsidan alt via laktare. Fran sjukstall - via stalld6rrar 2 st.

Ansvarig: Tavlingsledningen ansvarar for att utrymma dessa utrymmen.

Tank pa: Ridhusgangarna gar ej att anvanda vid brand da brandjalusi gar ner dar. Om hastar star
uppstallade i sjukstallet ansvarar tavlingsledningen for att utrymma dessa efter att alla manniskor ar i
sakerhet

Samlingsplats ar vid domartornet pa stora hoppbanan.

Raddningsledaren fran raddningstjansten dr den som bestammer nar vi kan ga in igen.
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SVERIG ESTA DRESSYRTAVLING

Det ar en speciell grej att ordna tavling. Kul
och larorikt. Och lite jobbigt ibland. Vi tar
hand om varandra, lar varandra, staller fragor
och svarar pa fragor. Vi hjalps alltid at!

Samarbete — ansvar- respekt- gladje
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